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Badan Kebijakan Perdagangan

ALUR PROSES PERMOHONAN LAYANAN
MAGANG MAHASISWA
BKPERDAG

Mahasiswa sebagai peserta magang mengirimkan surat
resmi permohonan magang beserta dokumen persyaratan
melalui pos/kurir, surat elektronik ke alamat
kontak.bkperdag@kemendag.go.id, atau melalui layanan
pesan Whatsapp BKPerdag (0812-9876-5196)

Petugas pelayanan magang melakukan verifikasi

dan penelaahan kelengkapan berkas

Dalam hal tujuan serta sasaran magang tidak Dalam hal tujuan serta program magang sesuai
sesuai dengan ruang lingkup tugas dan fungsi dengan ruang lingkup tugas dan fungsi di
di BKPerdag, dan/atau periode magang tidak BKPerdag serta periode magang yang sesuai
sesuai dengan kesediaan unit kerja, maka dengan kesediaan unit kerja, maka penawaran
penawaran magang akan ditolak. magang akan disetujui.

Petugas melakukan pemetaan dan komunikasi
dengan unit terkait di lingkungan BKPerdag yang
akan dituju sesuai dengan tujuan dan sasaran
magang mahasiswa dan menginformasikan
persetujuan magang tersebut kepada pemohon
melalui surat elektronik atau pesan Whatsapp
BKPerdag

Peserta magang menandatangani Pakta Integritas
yang akan dikoordinasikan oleh petugas sebelum
program magang dilaksanakan

Petugas menginformasikan teknis pelaksanaan
kegiatan magang dan melakukan komunikasi
kepada unit penempatan magang di lingkungan
BKPerdag, termasuk permintaan penunjukkan
mentor kepada unit penerima pemohon magang

Pelaksanaan Magang (Minimal 3 Bulan) dan
pembuatan laporan magang

Peserta magang menerima surat keterangan
dan/atau sertifikat magang

Layanan selesai
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